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|. Informacje ogéine

1. Niniejsza instrukcja zostata stworzona na podstawie dokumentu Instrukcja uzytkownika
Aplikacji WOD2021/Whnioski o dofinansowanie/Wnioskodawca Ministerstwa Funduszy i
Polityki Regionalnej.

2. Niniejsza instrukcja zawiera polecenia dotyczgce wypetnienia sekcji i pol wniosku
uwzgledniajgcych specyfike naboru.

UWAGA! Wypetniajgc poszczegdlne sekcje i pola wniosku kieruj sie tymi poleceniami.
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10.

11.
12.

Dokumenty Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej, takie jak: Instrukcja
uzytkownika Aplikacji WOD2021/Whnioski o dofinansowanie/\WWnioskodawca, Instrukcja
uzytkownika Aplikacji WOD2021/ Wnioski o dofinansowanie Czes¢ ogdlna, Instrukcja
uzytkownika SL2021/obszar Projekty/Wersja dla Beneficjenta to dokumenty ogdéline —
odnajdziesz w nich szczegoty techniczne dotyczgce obstugi aplikacji WOD2021, SL2021.
Instrukcje zostang zamieszczone na stronie internetowej naboru.

Szczegotowe instrukcje multimedialne, dotyczgce rejestracji, nadawania uprawnien,

tworzenia i sktadania wniosku o dofinansowanie w aplikacji WOD2021 znajdujg sie
réwniez na stronie Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej, ktéra jest internetowg
bazg instrukcji dla CST2021.

Aby ztozy¢ wniosek aplikacyjny nie jest wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny
lub podpis zaufany.

Whiosek wypetnij w jezyku polskim wylgcznie w aplikacji WOD2021, ktéry jest czescig
centralnego systemu teleinformatycznego CST2021. Nie sktadaj papierowej wersji
wniosku o dofinansowanie.

We wniosku o dofinansowanie opisz projekt, o ktérego dofinansowanie sie ubiegasz

i zatgcz zatgcezniki.

Wszystkie kwoty i wartosci we wniosku wpisz w PLN. Podaj wartosci do dwoch miejsc po
przecinku.

Pola opisowe we wniosku o dofinansowanie i zatgcznikach wypenij w sposéb
umozliwiajgcy przeprowadzenie oceny. Stosuj cate wyrazy. Stosuj tylko skroty
powszechnie obowigzujgce w jezyku polskim, aby umozliwi¢ wtasciwe zrozumienie
zapisow zawartych we wniosku przez osoby dokonujgce oceny.

Wszystkie pola wypetnij logicznie. Nie zostawiaj niewypetnionych opisowych pél, nie
wypetniaj ich poprzez wstawienie ciggu znakdéw nieposiadajgcych tgcznie logicznego
znaczenia, poprzez uzycie krétkich, ogélnikowych, uniwersalnych stwierdzen, bez ich
uzasadnienia odnoszgcego sie do charakterystyki projektu, np. projekt jest dobry, projekt
spetnia wymagania itp.

Wszystkie zatgczniki przedstaw w jezyku polskim lub zatgcz ich wiarygodne ttumaczenie.
Zatgczniki do wniosku, ktore wedtug wzoru majg wymagalny podpis, podpisz
kwalifilkowanym podpisem elektronicznym bgdz zatgcz w formie skandw oryginalnie
podpisanych dokumentow. Podpisy nanies zgodnie z zasadami reprezentacji lub

zatgczonym petnomocnictwem.
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13. Przeslij poprawnie wypetniony wniosek w terminie wskazanym w regulaminie wyboru. Za
date wptywu wniosku o dofinansowanie uznaje sie date skutecznego ztozenia wniosku za
posrednictwem aplikacji WOD2021.

14. Mozemy odesta¢ Ci wniosek do poprawy, jesli uznamy, ze pewne sekcje, pola we
wniosku lub w zatgcznikach zostaty wypetnione niepoprawnie. Wtedy powinienes je
poprawic i odesta¢ z powrotem w terminie wskazanym w pismie z prosbg o poprawe
wniosku, ktére otrzymasz. Zasady dotyczgce poprawy zawiera regulamin wyboru.

15. Do czasu wyboru projektu do dofinansowania bedziesz korzystat z aplikacji WOD2021.

16. Po wyborze projektu do dofinansowania, w celu komunikacji oraz przedtozenia
dokumentow niezbednych do zawarcia umowy o dofinansowanie, bedziesz korzystat z
aplikacji SL2021 Projekty w systemie CST2021.

17. W przypadku problemoéw technicznych z funkcjonowaniem aplikacji WOD2021

zgtoszenia wraz z zrzutem ekranu przeslij na adres e—mail: amiz.fepz@wzp.pl.

|. Rejestracja, logowanie i uprawnienia wnioskodawcy

1. Operacje rejestracji, logowania, przypomnienia i zmiany hasta a takze edycji danych
uzytkownika i zmiany profilu wykonuje sam zainteresowany uzytkownik.

2. Unikalng cechg identyfikujgcg uzytkownika jest adres e—mail. Uzytkownik tworzy wtasne
konto przy pomocy formularza rejestracji, ktory zawiera m.in. pole na adres e—mail.

3. Po utworzeniu konta uzytkownik moze utworzy¢ organizacje. Jesli uzytkownik zdecyduje
sie zarejestrowac organizacje, automatycznie uzyska w niej role administratora.
Administrator to uzytkownik mogacy zarzgdza¢ uprawnieniami, rolami i profilami innych
uzytkownikow w ramach swojej organizaciji.

4. Kazdy wnioskodawca, ktory planuje ztozenie wniosku o dofinansowanie musi
zarejestrowac organizacje tj. przedsiebiorstwo, ktore bedzie aplikowato w ramach danego
naboru jako wnioskodawca, a nastepnie bedzie beneficjentem wsparcia.

5. W tym celu nalezy okresli¢ , Typ organizacji” — wybierajgc jedng z opcji.

6. Po wyborze typu organizacji nalezy podac jej dane.
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I1l. Wniosek o dofinasowanie

Whniosek o dofinansowanie jest generowany przez Wnioskodawce przez wskazanie
odpowiedniego naboru na podstawie dotgczonego do niego wzoru wniosku o
dofinansowanie. Zawiera on 12 sekciji:

Informacje o projekcie

Whnioskodawca i realizatorzy

Wskazniki projektu

Zadanie

Budzet projektu

Podsumowanie budzetu

Zrédia finansowania

r o mmoow>»

Analiza ryzyka

Dodatkowe informacje

“

Oswiadczenia

K. Zatgczniki

L. Informacje o wniosku o dofinansowanie

Sekcje A, B, C, D, E, G, H, |, Ji K sg edytowalne. Niekiedy, aby edytowac¢ pewng sekcje,
trzeba wypemnic elementy jednej lub kilku poprzednich sekcji, poniewaz pewne dane
wprowadzone w poczgtkowych sekcjach stuzg do definiowania danych w nastepnych
sekcjach. Sekcje F i L nie sg edytowalne, poniewaz sg tworzone automatycznie na podstawie

danych pochodzgcych z poprzednich sekcji lub z naboru.

IV. Sekcja A. Informacje o projekcie

Opis pdl, ktére nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji A:

Nazwa i rodzaj Sposoéb wypetnienia

pola

Tytut projektu Tytut powinien identyfikowac projekt, a jednoczes$nie nie powielaé
(pole tekstowe) tytutu innych projektéw realizowanych przez beneficjenta. Musi

trafnie oddawac sens przedsiewziecia, by¢ prosty, zrozumiaty dla

wszystkich i niezbyt dtugi (maksymalnie 150 znakdéw).
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Nazwa i rodzaj

pola

Sposoéb wypetnienia

Tytut nalezy sformutowac z uzyciem prostego jezyka i unika¢
skrotow, zargonu oraz jezyka specjalistycznego czy terminologii
technicznej, ktére nie bedg zrozumiate dla kazdego odbiorcy.

Nie wskazuj w tytule nazwy firmy ani dat. Pamietaj, ze tytut projektu
bedzie wykorzystywany w dziataniach komunikacyjnych takich jak

np. plakaty, tablica informacyjna, strona internetowa.

Opis projektu
(pole tekstowe)

Opis musi w jednoznaczny sposob zidentyfikowa¢ przedmiot
projektu, jego zakres oraz uwzglednic¢ jego ogdlne zatozenia. Opis
powinien zawieraC krotkg, syntetyczng charakterystyke projektu ze
zwieztym opisem zakresu rzeczowego i poszczegolnych dziatan.
Uwzglednij najwazniejsze etapy projektu oraz sposoby ich realizaciji
(metoda, forma).

Wskaz jakich obszaréw dziatalnosci bedzie dotyczy¢ transformacja
cyfrowa Twojego przedsiebiorstwa (produkciji, proceséw, produktow,
ustug lub modelu biznesowego—-B2B, B2C, B2E).

Wskaz jakiej dziatalno$ci gospodarczej Twojego przedsiebiorstwa
prowadzonej na terenie wojewodztwa zachodniopomorskiego

dotyczy¢ bedzie realizacja projektu.

W przypadku, gdy siedziba Twojego przedsiebiorstwa (state miejsce
prowadzenia dziatalnosci — w przypadku oséb fizycznych
prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg)/oddziat/zaktad nie
znajduje sie¢ na obszarze wojewoédztwa zachodniopomorskiego
wskaz, ze najpdzniej w dniu wyptaty dofinansowania w ramach
projektu bedziesz posiadat siedzibe/zaktad/oddziat na obszarze

wojewddztwa zachodniopomorskiego.

Opisz planowane dziatania informacyjno—promocyjne. Opis
zastosowanych w projekcie narzedzi informaciji i promocji musi by¢
zgodny z zasadami wskazanymi w art. 50 Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia 24

czerwca 2021 r. Wszelkie informacje w tym zakresie znajdujg sie w
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Nazwa i rodzaj

pola

Sposoéb wypetnienia

,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich
na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promoc;ji” opublikowanym
na stronie internetowej Programu FEPZ pod adresem:
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o—

funduszach/fundusze—2021—-2027/prawo—i—dokumenty/zasady—

komunikacji—fe/ oraz na stronie internetowej FEPZ pod adresem

https://rpo.wzp.pl/fepz/prawo—i—dokumenty/podrecznik—

whnioskodawcy—i—beneficjenta—funduszy—europejskich—na—lata—

2021-2027—w—zakresie—informacji—i—promocii

Data rozpoczecia
realizacji projektu
(data)

Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien rozpoczecia realizacji
projektu. Realizacja projektu moze najwczesniej rozpoczgc sie w
dniu nastepujgcym po dniu ztozenia wniosku. Wazne, aby wskazana

data byta spdjna z zapisami w pozostatej dokumentaciji aplikacyjne;j.

Data zakonczenia
realizacji projektu
(data)

Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzieh zakonczenia realizacji
projektu. Musi by¢ on pozniejszy od daty rozpoczecia realizacji
projektu. Wazne, aby wskazana data byta spdjna z zapisami w
pozostatej dokumentacji aplikacyjnej.

Pamietaj, ze okres realizacji projektu nie moze by¢ dtuzszy niz 12

miesiecy.

Grupy docelowe

(pole tekstowe)

wpisz: ,Przedsiebiorstwo”.

Dziedzina projektu

(lista wartosci)

Wybierz: Cyfryzacja MSP (w tym handel elektroniczny, e—biznes i
sieciowe procesy biznesowe, osrodki innowacji cyfrowych, zywe
laboratoria, przedsiebiorcy internetowi i przedsiebiorstwa ICT typu
start—up, ustugi B2B).

Obszar realizaciji
projektu
(lista wartosci)

Z wybierz wartos¢ Region. Po wyborze tej opcji widoczna staje sie

podsekcja Miejsce realizaciji.

Miejsce realizacji

(lista wartosci)

Wybierz ze stownika Wojewddztwo, Powiat, Gmina.
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V. Sekcja B. Wnioskodawca i realizatorzy

Opis pdl, ktére nalezy wypetnic w trakcie tworzenia Sekcji B:

Nazwa i rodzaj

pola

Sposoéb wypetnienia

Nazwa

(pole tekstowe)

Podaj oficjalng nazwe podmiotu ubiegajgcego sie o dofinansowanie

projektu, zgodng z dokumentem rejestrowym.

Forma prawna

(lista wartosci)

Wybierz wartos¢ odpowiadajgcag stanowi prawnemu wnioskodawcy.

Wielko$¢
przedsiebiorstwa

(lista wartosci)

Wskaz odpowiednig wielkos¢ przedsiebiorstwa wnioskodawcy.

Forma wiasnosci

(lista wartosci)

Wybierz wartos¢ odpowiadajgcg formie wtasnosci zgodnie ze

stanem prawnym wnioskodawcy.

Mozliwos¢
odzyskania VAT

(lista wartosci)

Zaznacz ,nie dotyczy”.

Kraj

(lista wartosci)

Okresl kraj wnioskodawcy.

Miejscowosc¢

(pole tekstowe)

Wpisz miejscowos$¢ wnioskodawcy zgodng z dokumentem

rejestrowym.

Kod pocztowy

(pole tekstowe)

Podaj kod pocztowy zgodny z dokumentem rejestrowym.

Ulica

(pole tekstowe)

Wybierz ulice zgodng z dokumentem rejestrowym.

Numer budynku

(pole tekstowe)

Podaj numer budynku zgodny z dokumentem rejestrowym.

Numer lokalu

(pole tekstowe)

Wpisz numer lokalu zgodny z dokumentem rejestrowym.

Email

(pole tekstowe)

Podaj adres poczty elektronicznej wnioskodawcy.

Telefon

(pole tekstowe)

Podaj telefon wnioskodawcy.

Strona 8 z 39




Nazwa i rodzaj

pola

Sposoéb wypetnienia

Strona www

(pole tekstowe)

Podaj adres strony internetowej wnioskodawcy. W przypadku braku

strony wpisz ,brak strony” (pojawi sie adres www.brakstrony —

zignoruj ten zapis).

Rodzaj
identyfikatora

(lista wartosci)

Wybierz NIP.

NIP/PESEL/Numer
zagraniczny

(pole tekstowe)

Wpisz swdj numer identyfikacyjny.

Czy
wnioskodawca
przewiduje udziat
innych podmiotéw
w realizacji
projektu

(zmienna logiczna)

Pozostaw ,nie”. Dziatanie 1.6 nie przewiduje mozliwosci

uczestnictwa Realizatorow.

Osoby do kontaktu

(lista obiektow)

Wskaz osoby, ktdre sg upowaznione do kontaktow w sprawach
projektu bedgcego przedmiotem wniosku o dofinansowanie.
Osoby do kontaktu dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+” na
tytule listy, a usuwa sie poprzez klikniecie na ikone ,x” na tytule

poszczegoblnej osoby.

Imie

(pole tekstowe)

Podaj imie osoby do kontaktu.

Nazwisko

(pole tekstowe)

Podaj nazwisko osoby do kontaktu.

Email

(pole tekstowe)

Wskaz adres poczty elektronicznej osoby do kontaktu.

Telefon

(pole tekstowe)

Whisz telefon osoby do kontaktu.
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VI. Sekcja C. Wskazniki projektu

W dziataniu 1.6 nie nalezy dodawa¢ wskaznikéw wlasnych. Wybieraj wylacznie

wskazniki obowigzkowe.

Uwaga! Nie wszystkie wskazniki oznaczone w systemie jako obowigzkowe muszg by¢

adekwatne, tj. obligatoryjnie wybrane w projekcie.

Opis pdl, ktére nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji C nowego Whniosku o

dofinansowanie:

Nazwa i rodzaj

pola

Sposoéb wypetnienia

Lista wskaznikow

projektu

Wskazniki dodajesz poprzez klikniecie na ikone ,+” na tytule listy, a
usuwasz poprzez klikniecie na ikone ,x” na tytule poszczegdlnego

wskaznika.

Rodzaj wskaznika

(lista wartosci)

I. Produkt — bezposredni, natychmiastowy, materialny efekt realizacji
przedsiewziecia mierzony konkretnymi wielkosciami.
o Wybierz obowigzkowe wskazniki produktu:

— (RCO002) Przedsiebiorstwa objete wsparciem w formie dotacji
[przedsiebiorstwa] — zaléz realizacje wskaznika na poziomie
jeden.

— (RCO013) Wartos¢ ustug, produktéw i procesow cyfrowych
opracowanych dla przedsiebiorstw [PLN].

Catkowita wartos¢ ustug, produktow lub proceséw cyfrowych
nowo opracowanych lub znaczgco zmodernizowanych dla
przedsiebiorstw w ramach wspieranych projektéw. Catkowitg
wartos¢ mozna mierzy¢ albo pod wzgledem wartosci rynkowej
albo pod wzgledem catkowitych inwestycji wymaganych do
opracowania/znaczgcej modernizacji danej ustugi, produktu lub
procesu cyfrowego. Znaczgce modernizacje obejmujg tylko
nowe funkcjonalnosci. Ustuga/produkt/proces cyfrowy moze
zostac opracowany przez wspierane przedsiebiorstwo lub
zlecony stronie trzeciej na mocy umowy.

e Wybierz obowiazkowo jeden ze wskaznikéw produktu
adekwatny do statusu Twojego przedsiebiorstwa:

— (PLROO0O01) Liczba wspartych mikroprzedsiebiorstw [szt.],
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Nazwa i rodzaj

pola

Sposoéb wypetnienia

— (PLROO002) Liczba wspartych matych przedsiebiorstw [szt.],

— (PLROO003) Liczba wspartych srednich przedsiebiorstw [szt.],
Zatéz realizacje wskaznika na poziomie jeden.

e Wybierz wskaznik jezeli dotyczy Twojego przedsiebiorstwa:

— (RCOO005) Nowe przedsiebiorstwa objete wsparcie
[przedsiebiorstwa] — zatéz realizacje wskaznika na poziomie
jeden.
Za nowe uznaje sie przedsiebiorstwo, ktére nie istniato trzy
lata przed zlozeniem wniosku o dofinansowanie.
Przedsiebiorstwo nie zostanie uznane za nowe, jesli zmieni sie
tylko jego forma prawna. Wskaznik obejmuje réwniez

przedsiebiorstwa typu spin—off.

Il. Rezultat — bezposredni oraz natychmiastowy wptyw
zrealizowanego przedsiewziecia na otoczenie spoteczno—
ekonomiczne.

o Wybierz obowigzkowo wskazniki rezultatu:

— (PLRRO002) Wartos¢ inwestycji prywatnych uzupetniajgcych
wsparcie publiczne — dotacje [PLN]

Wskaznik mierzy catkowity wktad prywatny wspotfinansujgcy
projekt, obejmuje réwniez niekwalifikowalng czes¢ kosztow
projektu, w tym podatek VAT. Wskaz réznice miedzy catkowitg
wartoscig projektu, a dotacja.

— (RCRO012) Uzytkownicy nowych i zmodernizowanych ustug,
produktéw i proceséw cyfrowych opracowanych przez
przedsiebiorstwa [uzytkownicy/rok]

Roczna liczba uzytkownikow nowo opracowanych lub znaczgco
zmodernizowanych ustug, produktéw i proceséw cyfrowych

w przedsiebiorstwach. Znaczgce modernizacje obejmujg tylko
nowe funkcjonalnosci. Wskaznik jest stosowany w przypadku
wsparcia przedsiebiorstw w celu opracowania lub znaczgcego

zmodernizowania ich ustug, produktéw lub procesow cyfrowych.
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Nazwa i rodzaj

pola

Sposoéb wypetnienia

Wskaznik ma wartos¢ bazowg 0 tylko wtedy, gdy ustuga,
produkt lub proces cyfrowy sg nowe. Uzytkownicy odnoszg sie
do klientéw nowo opracowanych lub zmodernizowanych ustug
lub produktéw oraz do pracownikow przedsiebiorstwa
korzystajgcych z nowo opracowanych lub znaczgco
zmodernizowanych procesow.

W przypadku wprowadzenia w projekcie innowacji
produktowej wybierz obowigzkowo wskaznik:

(PLRR024) Mate i $rednie przedsiebiorstwa (MSP)
wprowadzajgce innowacje produktowe [szt.],

W przypadku wprowadzenia w projekcie innowacji
procesowej wybierz obowigzkowo wskaznik:

(PLRR025) Mate i $rednie przedsiebiorstwa (MSP)
wprowadzajgce innowacje procesowe [Szt.]

Mozesz wybra¢ dodatkowo wskaznik rezultatu, jezeli
projekt dotyczy takich dziatan:

(RCRO017) Nowe przedsiebiorstwa utrzymujgce sie na rynku
[przedsiebiorstwa] — zatéz realizacje wskaznika na poziomie
jeden.

Liczba wspieranych nowych przedsiebiorstw, ktdre sg nadal
aktywne na rynku co najmnigj rok po ukonczeniu produktu. Fakt,
ze przedsiebiorstwo jest aktywne na rynku mozna ustali¢ na
przyktad na podstawie obrotéw przedsiebiorstwa
zadeklarowanych za rok obrotowy nastepujgcy po roku, w
ktérym ukonczono produkt. Przedsiebiorstwo uznaje sie za
nowe, jesli nie istniato krocej niz w okresie trzech lat przed
rozpoczeciem projektu. Przedsiebiorstwo nie zostanie uznane
za nowe, jesli zmieni sie tylko jego forma prawna. Wskaznik
obejmuje rowniez przedsiebiorstwa typu spin—off. Przez
L2ukonczenie produktu” nalezy rozumie¢ zakonczenie rzeczowe;j

realizacji projektu.
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Nazwa i rodzaj

pola

Sposoéb wypetnienia

— (RCRO013) Przedsiebiorstwa osiggajgce wysoki wskaznik
wykorzystania technologii cyfrowych [przedsiebiorstwa] — zatéz
realizacje wskaznika na poziomie jeden.

Liczba wspieranych przedsiebiorstw osiggajgcych wysoki
wskaznik wykorzystania technologii cyfrowych w wyniku
wspieranych projektow. Wskaznik wykorzystania technologii
cyfrowych mierzy dostepnosc¢ na poziomie firmy nastepujgcych
12 technologii cyfrowych: 1) Internet dla co najmniej 50%
zatrudnionych os6b, 2) korzystanie z ustug specjalistow ICT, 3)
szybkie sieci szerokopasmowe (30 Mb/s lub wiecej), 4) mobilne
urzgdzenia podtgczone do Internetu dla co najmniej 20%
zatrudnionych, 5) witryna internetowa, 6) witryna internetowa

0 zaawansowanych funkcjach, 7) media spotecznosciowe, 8)
korzystanie z ptatnych reklam w internecie, 9) zakup Srednio
zaawansowanych ustug w chmurze, 10) wysytanie faktur
elektronicznych w postaci dostosowanej do automatycznego
przetwarzania, 11) przychody ze sprzedazy internetowe;j
stanowigce ponad 1% obrotéw ogdtem oraz 12) przychody z
internetowej sprzedazy na rzecz konsumentow (B2C)
wynoszgce ponad 10% catkowitej sprzedazy internetowe;.
Wskaznik wykorzystania technologii cyfrowych na wysokim
i wyzszym poziomie dotyczy przedsiebiorstw stosujacych

co najmniej 7 z tych 12 technologii cyfrowych.

e Mozesz wybraé¢ dodatkowo wskaznik rezultatu, jezeli
projekt dotyczy takich dziatan i zostaly one zaplanowane
oraz wyodrebnione w budzecie projektu jako wydatki

niekwalifikowalne:

— (PLRRO054) Pracownicy MSP konczgcy szkolenia w zakresie

rozwoju umiejetnosci w zakresie inteligentnej specjalizaciji,
transformacji przemystowe;j i przedsiebiorczosci (wedtug rodzaju

umiejetnosci: techniczne) [osoby]
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Nazwa i rodzaj

pola

Sposoéb wypetnienia

Liczba uczestnikéw z MSP (w tym mikroprzedsiebiorstw), ktorzy
ukonczyli szkolenia/dziatania w zakresie rozwoju umiejetnosci w
zakresie inteligentnej specjalizaciji, transformacji przemystowej i
przedsiebiorczosci w zakresie: umiejetnosci technicznej, tj.:
umiejetnosci wymagane do rozwigzywania problemow,
projektowania, obstugi, przeprojektowania i konserwacji maszyn
lub uktadow technologicznych, specjalistyczne umiejetnosci

informatyczne.

Jednostka miary

(lista wartosci)

Jesli uprzednio zadeklarowany wskaznik projektowy jest

obowigzkowy, to wybor dokonuje sie z listy wartosci.

Podziat na pteé

(zmienna logiczna)

Zaznacz ,Nie”. W dziataniu 1.6 we wskaznikach produktu i rezultatu

nie nalezy uwzglednia¢ podziatu na pte¢ (tzn. kobiet i mezczyzn)

Wartos¢ bazowa —
ogotem
(liczba)

Przy wskaznikach rezultatu wpisz 0.

Wartos¢ docelowa
— ogotem
(liczba)

Wpisz wartos¢ docelowg zgodnie z definicjg wskaznika zawartg w

polu Rodzaj wskaznika.

Sposob pomiaru

wskaznika

(pole tekstowe)

Krétko opisz, w jaki sposob bedziesz mierzyt warto$¢ wskaznika
osiggnietg w projekcie, oraz wskaz dokumentacje zrodtowg, na

podstawie ktérej potwierdzisz jego osiggniecie.

VII. Sekcja D. Zadanie

We wniosku nalezy wykazaé¢ odrebne zadania dla poszczegdinych dziatan w projekcie,

zgodnie z ponizszym podziatem:

1. Zadanie 1 — Specjalistyczne rozwigzania cyfrowe — obejmujgce zakup wartoSci

niematerialnych i prawnych.

2. Zadanie 2 — Srodki trwate niezbedne do wdrozenia rozwigzania cyfrowego.

3. Zadanie 3 — Ustugi zwigzane z dostosowaniem nabywanych rozwigzan/technologii

cyfrowych do potrzeb i specyfiki przedsiebiorstwa (ustugi wdrozeniowe).
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Opis pdl, ktére nalezy wypetnic w trakcie tworzenia Sekcji D:

Nazwa i rodzaj Sposob wypetnienia

pola

Lista zadan Dodaj zadanie klikajgc na ikone ,+” na tytule listy, a usun poprzez
klikniecie na ikone ,x” na tytule poszczegdlnego zadania.

Numer Wartos¢ uzupetniania automatycznie.

(liczba catkowita)

Data rozpoczecia | Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien rozpoczecia realizacji
(data) zadania. Data nie moze byC wczesniejsza niz data rozpoczecia

realizacji projektu.

Data Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien zakonczenia realizaciji
zakonczenia zadania. Data nie moze by¢ pozniejsza od daty zakonczenia
(data) realizacji projektu.

Pamietaj, ze realizacja projektu musi trwaé nie dtuzej niz 12

miesiecy.

Nazwa zadania Podaj nazwe danego zadania, ktora wskazywaé bedzie, co jest

(pole tekstowe) przedmiotem tego zadania.

Opisi Opisz szczegotowo co jest przedmiotem realizacji zadania. Uzasadnij,
uzasadnienie dlaczego jest ono niezbedne do realizacji celu projektu.
zadania

(pole tekstowe)

Koszty posrednie | W ramach dziatania 1.6 nie wystepujg koszty posrednie, zatem nie

(zmienna oznaczaj zadania jako koszty posrednie.

logiczna)

VIll. Sekcja E. Budzet projektu

Budzet jest konstruowany zadaniowo, to znaczy wszystkie pozycje budzetu odnoszg sie do
zadan zdefiniowanych w Sekcji D. W ramach dziatania 1.6 kazdg pozycje budzetu realizuje
wnioskodawca.

Uwaga! W ramach wygenerowanych pozycji budzetowych nie nalezy zaznaczac¢ opciji

L2uproszczone metody rozliczania”.

Opis pél pozycji budzetowej, ktére nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji E:
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Nazwa i rodzaj

pola

Sposoéb wypetnienia

Lista pozycji

budzetu

Dodaj pozycje budzetu klikajgc na ikone ,+” na tytule listy, a usun

poprzez klikniecie na ikone ,X" na tytule poszczegolnej pozycji.

Uproszczona
metoda
rozliczania
Zmienna

(logiczna)

Nie zaznaczaj opcji ,uproszczona metoda rozliczania”.

Nazwa kosztu

(pole tekstowe)

Opisz dang pozycje kosztu.
Pamietaj, ze wydatki w projekcie muszg by¢ scisle powigzane z

wynikiem testu dojrzatosci cyfrowej Twojego przedsiebiorstwa.

Kategoria kosztu

(lista wartosci)

Wybierz wtasciwg kategorie kosztéw, w zaleznosci czego dotyczy.

Wartos¢ ogétem

Wopisz catkowitg wartos¢ wydatku/kosztu.

(liczba - 2

miejsca po

przecinku)

Wydatki Wpisz czes$¢ wartosci ogotem, ktéra kwalifikuje sie do dofinansowania.
kwalifikowalne Wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych nie moze by¢ wieksza od

(liczba — 2 wartosci wydatkéw ogétem dla danej pozycji budzetu.

miejsca po Pamietaj! VAT jest niekwalifikowalny.

przecinku) Pamietaj! Wydatki na nabycie srodkéw trwatych niezbednych do

wdrozenia rozwigzania cyfrowego oraz niezbednych ustug
zwigzanych z dostosowaniem nabywanych rozwigzan/technologii
cyfrowych do potrzeb i specyfiki przedsiebiorstwa mogg stanowi¢ — do
15% catkowitych wydatkow kwalifikowalnych projektu.

Dofinansowanie
(liczba — 2
miejsca po

przecinku)

Pole nie uzupetnia sie automatycznie. Wpisz kwote dofinansowania, o
jaka wnioskujesz. Pamietaj, ze poziom dofinansowania (rozumiany
jako % dofinansowania wydatkoéw kwalifikowalnych) dla kazdego
wydatku musi by¢ zgodny z warunkami wskazanymi w Regulaminie

wyboru projektow. Maksymalny poziom dofinansowania projektow

WYynosi:

Strona 16 z 39




Nazwa i rodzaj

pola

Sposoéb wypetnienia

— 60% catkowitych wydatkow kwalifikowalnych w przypadku mikro i
matych przedsiebiorstw;

— 50% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych w przypadku srednich
przedsiebiorstw.

Dostosuj kwote dofinansowania dla wydatku w taki sposdb, aby nie
przekroczyta ona odpowiedniego poziomu dofinansowania, a takze
aby poziom ten dla poszczegolnych wydatkow byt jednakowy

(dopuszczalne sg niewielkie odchylenia wynikajgce z zaokraglen).

Limity

(lista wartosci)

Z dostepnej listy wybierz jeden lub kilka limitéw adekwatnych do danej

pozycji budzetowej.

Wybierz wartosc¢:

— ,pomoc publiczna” — dla wydatkéw dotyczgcych zakupu wartosci
niematerialnych i prawnych oraz srodkow trwatych

lub

— ,pomoc de minimis” — dla wydatkéw dotyczacych nabycia ustug
zwigzanych z dostosowaniem nabywanych rozwigzan/technologii
cyfrowych do potrzeb i specyfiki przedsiebiorstwa (ustugi

wdrozeniowe).

Realizator

Pole wypetniane automatycznie — zgodnie z odpowiedzig udzielong w

sekcji A. Informacje o projekcie.

IX. Sekcja F. Podsumowanie budzetu

W tej sekcji wyswietlajg sie wytgcznie informacje bedgce podsumowaniem budzetu

sporzadzonego w Sekcji E, z tego wzgledu nie jest ona edytowalna.

Uwaga! Sprawdz, czy poziom dofinansowania projektu (rozumiany jako % dofinansowania

wydatkéw kwalifikowalnych) jest zgodny z warunkami wskazanymi w Regulaminie wyboru

projektéw. Maksymalny poziom dofinansowania projektow wynosi:

— 60% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych w przypadku mikro i matych przedsiebiorstw;

— 50% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych w przypadku Srednich przedsigbiorstw.
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X. Sekcja G. Zrédta finansowania

Edycja Sekcji G jest mozliwa tylko wtedy, gdy juz sg wypetnione sg Sekcje B, D i E.

Opis pdl, ktére nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji G:

Nazwa i rodzaj pola

Sposo6b wypetnienia

Dofinansowanie /Wydatki ogotem

(liczba — 2 miejsca po przecinku)

Podaj kwote dofinansowania.

Dofinansowanie / Wydatki
kwalifikowalne

(liczba — 2 miejsca po przecinku)

Podaj kwote dofinansowania.

Razem wktad wiasny/ Wydatki ogétem

(liczba — 2 miejsca po przecinku)

Pole nieedytowalne bedgce sumg wszystkich

wydatkow ogdétem z tytutu wktadu wtasnego.

Razem wktad wtasny/ Wydatki

kwalifikowalne

Pole nieedytowalne bedgce sumg wszystkich

wydatkéw kwalifikowalnych z tytutu wktadu

terytorialnego/ Wydatki kwalifikowalne

(liczba — 2 miejsca po przecinku)

(liczba — 2 miejsca po przecinku) wiasnego.
Budzet panstwa / Wydatki ogétem Whpisz 0.
(liczba — 2 miejsca po przecinku)

Budzet panstwa / Wydatki Whpisz 0.
kwalifikowalne

(liczba — 2 miejsca po przecinku)

Budzet jednostek samorzadu Whpisz 0.
terytorialnego/ Wydatki ogétem

(liczba — 2 miejsca po przecinku)

Budzet jednostek samorzadu Whpisz 0.

Inne publiczne/ Wydatki ogétem

(liczba — 2 miejsca po przecinku)

Whpisz kwote, jezeli wktad wiasny uzupetniajg

inne srodki publiczne.

Inne publiczne/ Wydatki kwalifikowalne

Whpisz kwote, jezeli wktad wiasny uzupetniajg

inne $rodki publiczne.

Prywatne/ Wydatki ogétem
(liczba — 2 miejsca po przecinku)

Wpisz réznice miedzy kwotg wydatkow ogotem
a dofinansowaniem oraz innymi publicznymi,

jezeli je wykazates.
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Nazwa i rodzaj pola Sposob wypetnienia

Prywatne/ Wydatki kwalifikowalne Wpisz réznice miedzy kwotg wydatkow

(liczba — 2 miejsca po przecinku) kwalifikowalnych a dofinansowaniem oraz

innymi publicznymi, jezeli je wykazates.

Suma/ Wydatki ogotem Pole nieedytowalne bedgce suma wszystkich
(liczba — 2 miejsca po przecinku) wydatkéw ogdétem.
Suma/ Wydatki kwalifikowalne Pole nieedytowalne bedgce sumg wszystkich
(liczba — 2 miejsca po przecinku) wydatkéw kwalifikowalnych.

Uwagal

» Suma Wydatkéw ogotem musi sie zgadzac z sumg wszystkich Wydatkow ogdétem

zamieszczonych w pozycji Razem w projekcie panelu Podsumowanie budzetu w Sekc;ji F.

» Suma Wydatkéw kwalifikowalnych musi sie zgadzac z sumg wszystkich Wydatkow

kwalifikowanych zamieszczonych w pozycji Razem w projekcie panelu Podsumowanie

budzetu w Sekgcji F.

» Wartos¢ w pozycji Dofinansowanie/Wydatki ogétem musi by¢ rowna wartosci w pozyciji

Razem w projekcie/Dofinansowanie w panelu Podsumowanie budzetu w Sekgciji F.

» Wartosc¢ w pozycji Dofinansowanie/Wydatki kwalifikowalne musi by¢ réwna wartosci w

pozycji Razem w projekcie/Dofinansowanie w panelu Podsumowanie budzetu w Sekcji F.

XI. Sekcja H. Analiza ryzyka

Opis pdl, ktére nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji H:

Nazwa i rodzaj

pola

Sposéb wypetnienia

Doswiadczenie

(pole tekstowe)

Opisz swoje doswiadczenie w realizacji przedsiewzie¢ o podobnym
charakterze do inwestycji bedgcej przedmiotem projektu.

Opis sposobu
zarzgdzania
projektem

(pole tekstowe)

Opisz sposodb zarzgdzania projektem, jaki proponujesz.
Opisz swoje zasoby kadrowe i kluczowe informacje dotyczace oséb w
przedsiebiorstwie moggce mie¢ wptyw na prawidtowg i terminowg

realizacje projektu i mozliwo$¢ wdrozenia rezultatéw projektu.
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Nazwa i rodzaj

pola

Sposoéb wypetnienia

Wskaz jakie kompetencje kluczowe z punktu widzenia wdrozenia
rezultatéw projektu, posiadajg pracownicy przedsiebiorstwa (w
szczegolnosci w zakresie technologii informacyjno—komunikacyjnych).
Wskaz czy kadra pracownicza jest przygotowana do zmian
planowanych do wdrozenia w ramach projektu, czy przewidywane sg

dziatania szkoleniowe lub zatrudnienie nowych pracownikow.

Opis wktadu
rzeczowego

(pole tekstowe)

Opisz swoje zasoby techniczne, rzeczowe, ktore umozliwig
prawidtowg i terminowg realizacje projektu zgodnie z jego celem oraz
wdrozenie rezultatéw. Przede wszystkim opisz posiadang

infrastrukture informatyczng oraz posiadane zasoby cyfrowe.

Opis wtasnych
srodkow
finansowych

(pole tekstowe)

Opisz, czy posiadasz i zapewnisz niezbedne zasoby finansowe i jakie
zastosujesz mechanizmy finansowe do realizacji projektu w
okreslonym terminie.

Opisz zrodta finansowania wktadu wiasnego w zakresie wydatkéw
kwalifikowalnych oraz zrédta finansowania wydatkéw
niekwalifikowalnych . Wskaz, czy majg by¢ to srodki wlasne czy

zewnetrzne (np. pozyskane z kredytu).

Analiza ryzyka
w projekcie
(zmienna

logiczna)

Oznacz, ze projekt podlega analizie ryzyka i wypetnij ryzyka.

Opis pal, ktére nalezy wypetni¢ w przypadku analizy ryzyka:

Nazwa i rodzaj pola

Sposéb wypetnienia

Listaryzyk

Ryzyka dodajesz poprzez klikniecie na ikone ,+” na tytule listy, a
usuwasz poprzez klikniecie na ikone ,x” na tytule

poszczegolnego ryzyka.

Prawdopodobienstwo

wystgpienia

(lista wartosci)

Wybierz z listy wartos¢ okreslajgcg stopien ryzyka.

Skutek wystgpienia

(lista wartosci)

Wybierz z listy wartos¢ okreslajgca skutek, jaki niesie w sobie

opisywane ryzyko.
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Nazwa i rodzaj pola

Sposoéb wypetnienia

Opis
zidentyfikowanego
ryzyka

(pole tekstowe)

Opisz krotko zidentyfikowane ryzyko zwigzane z realizacjg

projektu.

Mechanizmy
zapobiegania

(pole tekstowe)

Opisz krotko mechanizmy kontrolne, ktére zamierzasz zastosowac,

aby obnizyC opisywanie ryzyko.

XIl. Sekcja |. Dodatkowe informacje

Opis pal, ktore nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji I:

Nazwa pola (rodzaj
pola)

Sposdb wypetnienia

1.1. Lokalizacja
projektu i prawo
dysponowania
nieruchomoscig

(pole tekstowe)

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)

Wskaz miejsce realizacji projektu:

miejscowosc:

kod pocztowy:

ulica:

nr budynku/ lokalu:

nr obrebu:

nr dziafki/ek:

numer ksiegi wieczyste;j:

tytut prawny do dysponowania nieruchomoscig przeznaczong
na cele projektu (wtasnosc¢, wspotwlasnosé, uzytkowanie,
uzytkowanie wieczyste, dzierzawa, najem, uzyczenie,
spotdzielcze prawo do lokalu uzytkowego, trwaty zarzad,

stuzebno$¢, itp.):
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Nazwa pola (rodzaj
pola)

Sposob wypetnienia

1.2.Kod PKD projektu

(pole tekstowe)

Wpisz kod Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD), ktérego
dotyczy Twdj projekt. Jesli jestes przedsiebiorcg
rozpoczynajgcym dziatalnos¢ po 1 stycznia 2025 r. zastosuj nowg
klasyfikacje — wedlug Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia
18.12.2024 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD).
Jesli jestes przedsiebiorcy, ktory prowadzit dziatalnos¢ przed 1
stycznia 2025 r. mozesz zastosowac klasyfikacje wedtug
Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r.

w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD).

1.3.Inteligentne
specjalizacje
Pomorza
Zachodniego

(lista wartosci)

Wskaz, ktérej inteligentnej specjalizacji Pomorza Zachodniego
dotyczy bezposrednio Twoj projekt lub zaznacz ,,Nie dotyczy” —
jezeli projekt nie jest realizowany w obszarze inteligentnej
specjalizaciji.

— Inteligentne metody wytwarzania wyrobow i maszyn,

— Przetworstwo naturalne nowej generaciji,

— Produkty chemiczne dla zrwnowazonego rozwoju,

— Technologie i ustugi przysztosci,

— Niebieska gospodarka i zielony transport,

— Turystyka i jakos¢ zycia

— Nie dotyczy
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Nazwa pola (rodzaj
pola)

Sposob wypetnienia

1.4.Inteligentne
Specjalizacje
Pomorza
Zachodniego —
uzasadnienie (pole

tekstowe)

Przed wypetnieniem zapoznaj sie z trescig dokumentu

Inteligentne Specjalizacje Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.

Uzasadnij wybor wybranej specjalizacji. Z Twojego opisu musi
jednoznacznie wynikac, ze przedmiot oraz zakres projektu
wpisuje sie w konkretng inteligentng specjalizacjg Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego.

Nie kopiuj uzasadnienia z opisu Karty dokumentu Inteligentne
Specjalizacje Wojewodztwa Zachodniopomorskiego.

Sprawdz czy wskazany w polu 1.2 kod PKD obejmuje dziatalno$¢
gospodarczg wymieniong w wybranej Inteligentnej specjalizaciji.
Uwagal! Karty inteligentnych specjalizacji zawarte w dokumencie
Inteligentne Specjalizacje Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
obejmujg wykaz kodow PKD wedtug Rozporzgdzenia Rady
Ministrow z dnia 18.12.2024 r. w sprawie Polskiej Klasyfikaciji
Dziatalnosci (PKD). Jesli stosujesz nowg klasyfikacje PKD
wedtug Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 18.12.2024 r. w
sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) skorzystaj z
dokumentu Klucze przejscia (powigzan) PKD 2007-PKD 2025
stanowigcego zatgcznik do Rozporzgdzenia RM z 18.12.2024 r.
w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci.

Jezeli projekt nie jest realizowany w obszarze inteligentnej

specjalizacji wpisz ,, Nie dotyczy”.
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Nazwa pola (rodzaj Sposob wypetnienia

ola
1I.05. In)teligentne Wskaz czy przedmiot projektu dotyczy branzy bezposrednio
Specjalizacje powigzanej z inteligentng specjalizacjg w ramach globalnych
Pomorza tancuchow wartosci.
Zachodniego — Opisz powigzania projektu poprzez globalny tancuch wartosci
tancuch wartosci z konkretng inteligentng specjalizacjg wojewddztwa
(pole tekstowe) zachodniopomorskiego. Globalny tancuch wartosci to peten

zakres procesow, dziatan koniecznych dla
wytworzenia/udostepnienia okreslonego dobra, produktu lub
ustugi, poczgwszy od fazy koncepcyjnej poprzez rézne etapy
produkcji, przetworzenia (m.in. pozyskanie surowcow,
komponentow, etapy posredniego montazu, wkfad czynnikow
niematerialnych, ustug, montaz koncowy) az do momentu
dostarczenia produktu finalnemu konsumentowi. Globalny
tancuch wartosci powinien mie¢ bezposredni ekonomiczny wptyw
na wytwarzanie wartosci dodanej, miejsc pracy i dochdd oraz
wptywac na rozwdj konkretnej inteligentnej specjalizacji w ramach
ktorej wystepuje. Wykaz, jak realizowany projekt wptynie na
proces kreowania konkretnej inteligentnej specjalizaciji i jej
potencjat rozwojowy.

Jesli przedmiot projektu nie dotyczy branzy bezposrednio
powigzanej z inteligentng specjalizacjg w ramach globalnych

tancuchow wartosci wpisz ,,nie dotyczy”.
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1.6.Zasadnosc realizacji | Opisz zasadnosc realizacji projektu, w tym jego cele, ktére
projektu (pole wynikajg z potrzeb przedsiebiorstwa zwigzanych z wynikami
tekstowe) przeprowadzonego testu dojrzatosci cyfrowej. Opisz jakie
dziatania wynikajgce z testu dojrzatosci cyfrowej wdrozysz w
ramach projektu. Uzasadnij w jaki sposob realizacja projektu

przyczyni sie do transformacji cyfrowej przedsiebiorstwa.

Opisz rezultaty projektu oraz przedstaw korzysci, ktére zostang
osiggniete w wyniku realizacji projektu. Odnies sie do korzysci:

— ekonomicznych (jesli dotyczy) — w przypadku gdy w efekcie
projektu nastgpi wzrost przychodow zwigzanych z
oferowaniem na rynku nowego/ulepszonego produktu/ustugi;

— nieekonomicznych, np. poprawa wspotpracy pomiedzy
poszczegblnymi obszarami /dziatami przedsiebiorstwa, relaciji
z klientami, usprawnienie procesu podejmowania decyzji lub
efektywnosci komunikacji wewnatrz firmy.

Wykaz, ze realizacja projektu bedzie uzasadniona biorgc pod
uwage relacje poniesionych kosztéw (naktadéw inwestycyjnych,
zasobow infrastrukturalnych, ludzkich) do osigganych korzy$ci i

efektow projektu.

Opisz i uzasadnij wysokosc¢ i wiarygodnos¢ popytu na rezultaty

projektu:

— jezeli projekt polega na wdrozeniu innowacji produktowej,
oszacuj i uzasadnij jaki bedzie popyt klientéw na
nowy/ulepszony produkt/ustuge,

— jezeli projekt dotyczy innowacji procesowej (innowacji w
procesie biznesowym) niezwigzanej z wprowadzeniem na
rynek nowego/ulepszonego produktu/ustugi, oszacuj liczbe
uzytkownikow nowo opracowanych lub znaczgco
zmodernizowanych proceséw cyfrowych w przedsiebiorstwie,

tj. pracownikdéw korzystajgcych z nowych rozwigzan w Twoim

przedsiebiorstwie oraz uzasadnij w jaki sposdb nowo
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Nazwa pola (rodzaj
pola)

Sposob wypetnienia

opracowane/znaczgco zmodernizowane procesy cyfrowe

odpowiadac bedg na potrzeby i wymagania pracownikéw.

2.1 Zgodnosc projektu
z zasadg réwnosci
kobiet i mezczyzn

(wybierz z listy)

Zapoznaj sie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasad

rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021—-2027 i

wskaz czy:

— projekt jest zgodny z zasadg rownosci kobiet i mezczyzn lub

— jest w stosunku do niej neutralny lub

— nie jest z nig zgodny.

Przez zgodnos¢ z ww. zasadg nalezy rozumiec€ z jednej strony
zaplanowanie takich dziatan w projekcie, ktére wptyng na
wyrownywanie szans danej ptci bedgcej w gorszym potozeniu (o
ile takie nierownosci zostaty zdiagnozowane w projekcie). Z
drugiej strony za$ stworzenie takich mechanizmow, aby na
zadnym etapie wdrazania projektu nie dochodzito do
dyskryminacji i wykluczenia ze wzgledu na ptec.

Jesli uzasadnisz, ze projekt nie bedzie uwzgledniat jakichkolwiek
dziatah w zakresie spetnienia ww. zasady, mozemy uznac projekt
za neutralny. Dofinansowania nie moze uzyskac projekt

niezgodny z ww. zasada.
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https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/
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Nazwa pola (rodzaj
pola)

Sposob wypetnienia

2.2 Zgodnosc¢ projektu
z zasadg réwnosci
kobiet i mezczyzn —
uzasadnienie (pole

tekstowe)

Opisz, w jaki sposob projekt realizuje zasade réwnosci szans
kobiet i mezczyzn lub uzasadnij, dlaczego jest wobec nigj
neutralny.
W szczegdlnosci:
— czy projekt zostat przygotowany i bedzie realizowany na
kazdym etapie zgodnie z zasadg réwnosci kobiet i mezczyzn,
— czy dokonatas/es$ analizy projektu pod katem potencjalnego
wptywu finansowanych dziatan i ich efektow na sytuacje
kobiet i mezczyzn,
— jakie dziatania na rzecz wyrownywania szans kobiet i
mezczyzn zaplanowano w projekcie.
W przypadku neutralnosci projektu wobec ww. zasady
szczegotowo uzasadnij, dlaczego projekt nie bedzie realizowat

jakichkolwiek dziatan wptywajgcych na jej spetnienie.

2.3 Zgodnos¢ z
zasadg rownosci
szans i
niedyskryminacji, w
tym dostepnosci dla
0so6b z
niepetnosprawnosci

ami (wybierz z listy)

Zapoznaj sie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasad

rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 i

wskaz, czy projekt jest zgodny z zasadg rownosci szans i
niedyskryminaciji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami, wybierajgc wtasciwg odpowiedz.
Dofinansowania nie moze uzyskac projekt niezgodny z ww.

zasada.
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Nazwa pola (rodzaj
pola)

Sposob wypetnienia

2.4 Zgodnos¢ z
zasadg rownosci
szans i
niedyskryminacji, w
tym dostepnosci dla
0s6b z
niepetnosprawnosci
ami — uzasadnienie

(pole tekstowe)

Wyjasnij:

— czy projekt zostat przygotowany i bedzie realizowany zgodnie
z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji na kazdym
etapie oraz w okresie trwatosci,

— czy wszystkie produkty/ustugi projektu sg /bedg dostepne dla
wszystkich uzytkownikow, w tym dla osob z
niepetnosprawnosciami zgodnie ze standardami dostepnosci
adekwatnymi do zakresu realizowanego projektu (w tym z
koncepcjg uniwersalnego projektowania), bez jakiejkolwiek
dyskryminaciji

— czy dokonatas/es analizy projektu pod katem potencjalnego
wptywu finansowanych dziatan i ich efektow na sytuacje oséb
Z niepetnosprawnosciami lub innych oséb o cechach, ktore
mogag stanowi¢ przestanki dyskryminacji.

Odnies sie do wtasciwych standardow dostepnosci, o ktérych

mowa w zatgczniku nr 2 do Wytycznych i w zakresie realizaciji

zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata

2021-2027.

Odnies sie obowigzkowo do:

— standardu informacyjno—promocyjnego,

— standardu cyfrowego.

Mozesz uznac, ze produkty/ustugi, ktére nie majg bezposrednich
uzytkownikow, sg neutralne wobec ww. zasady. Uzasadnij, ze
dostepnosé nie dotyczy danego produktu/ustugi, w tym brak jest
mozliwosci spetnienia wszystkich standardow dostepnosci. W
takim przypadku projekt moze zosta¢ uznany za zgodny z ww.

zasada.

2.5 Zgodnosc¢ z
Konwencjg o
Prawach Oso6b
Niepetnosprawnych

(wybierz z listy)

Zapoznaj sie z wymogami Konwencji o Prawach Osoéb

Niepetnosprawnych (KPON) sporzgdzonej w Nowym Jorku dnia

13 grudnia 2006 r. i wskaz wiasciwg odpowiedz. Dofinansowania

nie moze uzyskac projekt niezgodny z wymogami KPON.
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Nazwa pola (rodzaj
pola)

Sposob wypetnienia

2.6 Zgodnosc¢ z
Konwencjg o

Prawach Oséb

Niepetnosprawnych

— uzasadnienie

(pole tekstowe)

Wyijasnij, czy zakres i sposob realizacji projektu jest zgodny z
wymogami Konwencji o Prawach Osdb Niepetnosprawnych albo
wyjasnij neutralnos¢ wymagan ww. dokumentu wobec zakresu i

zawartosci projektu.

2.7 Zgodnosc¢ z Kartg

Praw

Podstawowych Unii

Europejskiej

(wybierz z listy)

Zapoznaj sie z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej

(KPP), wskaz wiasciwg odpowiedz. Dofinansowania nie moze

uzyskac projekt niezgodny z postanowieniami KPP.

2.8 Zgodnos¢ z Kartg

Praw

Podstawowych Unii

Europejskiej —
uzasadnienie (pole

tekstowe)

Wyijasnij, czy projekt zostat przygotowany i bedzie realizowany z

poszanowaniem Karty Praw Podstawowych Unii Europejskiej.
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Nazwa pola (rodzaj

Sposob wypetnienia

pola)
2.9 Zasada Uzasadnij zgodnos¢ projektu z zasadg zrownowazonego rozwoju
zrownowazonego jako procesu uwzgledniajgcego tgcznie aspekt gospodarczy,

rozwoju (pole

tekstowe)

spoteczny oraz srodowiskowy.
Opisz w szczegolnosci w jaki sposob projekt wpisuje sie w cele
dotyczgce ochrony i poprawy jakosci Srodowiska naturalnego,
gospodarki zasobami naturalnymi, ograniczenia emisiji
zanieczyszczen, dostepu do zrébwnowazonych zrodet energii,
tagodzenia i adaptacji do zmian klimatu.
Odnies$ sie do wtasciwych dla zakresu projektu celow ONZ
przyjetych dokumentami:
,Przeksztatcamy nasz Swiat: Agenda na rzecz
zrownowazonego rozwoju 2030” (tre$¢ dostepna jest na
stronie https://www.gov.pl/web/rozwoj—technologia/agenda—
2030 ) oraz

— ,Porozumienie Paryskie do Ramowej konwencji Narodow
Zjednoczonych w sprawie zmian klimatu, przyjete 12.12.2015
r.” (tres¢ dostepna jest na stronie
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU201
70000036 ).

Przestrzeganie zasady zrownowazonego rozwoju obowigzuje w

catym cyklu zycia projektu.
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Nazwa pola (rodzaj
pola)

Sposob wypetnienia

2.10 Zasada ,nie czyn
powaznych
szkod” DNSH

(pole tekstowe)

Wskaz, ze dziatania realizowane w projekcie nie spowodujg
powaznych szkod dla ktoregokolwiek z celéw srodowiskowych
wskazanych w art. 9 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) nr 2020/852 (tj.: tagodzenie zmian klimatu, adaptacja
do zmian klimatu, zrownowazone wykorzystywanie i ochrona
zasobow wodnych i morskich, przejscie na gospodarke o obiegu
zamknietym, zapobieganie zanieczyszczeniu i jego kontrola,
ochrona i odbudowa bioréznorodnosci i ekosystemdw).

Zapoznaj sie z trescig dokumentu ,Ocena projektu programu
FEPZ 2021-2027 pod katem zgodnosci z zasadg DNSH” i

zamieszczonymi w nim ustaleniami dotyczgcymi typu projektu —

Inwestycje rozwojowe przedsiebiorstw.

Zasada DNSH obowigzuje w catym cyklu zycia projektu.
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Nazwa pola (rodzaj
pola)

Sposob wypetnienia

2.18 Odpornos¢
infrastruktury na
zmiany klimatu

(pole tekstowe)

Jesli w ramach realizacji projektu planujesz inwestycje w
infrastrukture, ktorej okres uzytkowania wynosi co najmniej 5 lat
dokonaj analizy potencjalnych zagrozen zwigzanych ze skutkami
zmiany klimatu. Opisz przyjete w projekcie rozwigzania,
zastosowane materiaty itp., ktére zapewnig trwatos¢ i odpornosc
infrastruktury na ryzyko zmiany klimatu.

Przez infrastrukture nalezy rozumieé¢ budynki, infrastrukture
sieciowg (np. energetyczng, transportowg, wodng), elementy
infrastruktury oparte na zasobach przyrody (np. zielone dachy),
systemy gospodarowania odpadami (np. sktadowiska odpadow,
zaktady recyklingu), inne aktywa trwate lub inne rodzaje
infrastruktury charakteryzujgce sie dtugim cyklem zycia lub ponad
5 letnim okresem uzytkowania.

Przeprowadz analize zgodnie z metodykg wynikajgca z

dokumentu Wytyczne techniczne dotyczace weryfikacji

infrastruktury pod wzgledem wptywu na klimat w latach 2021—

2027. Przedstaw wnioski wynikajgce z przeprowadzonej
weryfikacji.
Wskaz ponadto czy projekt zaktada wprowadzenie rozwigzan w
zakresie:
— niedopuszczania do powstania emisji gazéw cieplarnianych,
— obnizenia emisji, lub zwiekszenia pochtaniania gazéw
cieplarnianych,
— efektywnosci energetycznej, oszczednosci wody i energii,
wykorzystania odnawialnych zrédet energii,
— zmniejszenia zasobo— i materiatochtonnych proceséw
produkcyjnych i/lub logistycznych;
Jesli w ramach projektu nie planujesz inwestycji w infrastrukture,
ktorej okres uzytkowania wynosi co najmniej 5 lat, wpisz ,nie

dotyczy”.
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Nazwa pola (rodzaj
pola)

Sposob wypetnienia

2.19 Pozytywne
oddziatywanie na
srodowisko (pole

tekstowe)

Wskaz, czy w zwigzku z projektem zastosujesz rozwigzania

ukierunkowane na:

ochrone przyrody, w tym zachowanie istniejgcych drzew i
terendw zielonych oraz réznorodnosci biologicznej, ponad
wynikajgce w rozstrzygnie¢ administracyjnych,

gospodarke o obiegu zamknietym, w tym na zmniejszenie
zuzycia pierwotnych surowcow i materiatow,

zapobieganie powstawaniu odpadéw, odzysk, recycling,
naprawe, ponowne wykorzystanie,

wykorzystanie wody szarej, sciekdw oczyszczonych,
ograniczenie presji na srodowisko, uwzglednianie aspektow
srodowiskowych w zarzgdzaniu,

na odpornos¢ na zmiany klimatu i adaptacje do tych zmian, w

tym na zrownowazone gospodarowanie wodami opadowymi.

Opisz konkretne dziatania. Jesli w ramach projektu nie zaktadasz

takich rozwigzan wpisz ,nie dotyczy”.
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Nazwa pola (rodzaj
pola)

Sposob wypetnienia

2.20 Zgodnosc¢ ze
Strategig Unii
Europejskiej dla
regionu Morza
Battyckiego (SUE
RMB)

(pole tekstowe)

1 .Wskaz i uzasadnij czy projekt jest zgodny z co najmniej
jednym celem gtdwnym i czgstkowym Strategii dla rozwoju Morza
Battyckiego. Wskaz te cele.

Cele gtowne strategii:

— Ratowanie Morza (Save the Sea)

— tagczenie regionu (Connect the region)

— Zwiekszanie dobrobytu (Increase Prosperity),

Cele czgstkowe:

— Bujna i zadbana przyroda,

— Czysta i bezpieczna zegluga,

— Niezawodne rynki energii,

— Dobre warunki transportu,

— taczenie ludzi w regionie,

— Lepsza wspoétpraca w walce z przestepczoscig
miedzynarodowa,

— Poprawa globalnej konkurencyjnosci regionu Morza
Battyckiego,

— Adaptacja do zmian klimatycznych, zapobieganie ryzyku i
zarzgdzanie nim.

2. Wskaz i uzasadnij czy projekt obejmuje przedsiewziecia
wpisujgce sie w dziatania okreslone w Planie dziatania UE
dotyczgcym Strategii UE dla Regionu Morza Battyckiego.
Dziatania te realizowane sg w obszarach: Zagrozenia,
Biogospodarka, Nutri, Zegluga, Transport, Energia,
Planowanie przestrzenne, Bezpieczenstwo, Zabezpieczenie,
Turystyka, Kultura, Innowacje, Zdrowie i Edukacja,

Przydatne strony www:

— http://www.balticsea—region—strateqy.eu/,

— http://interreq.wzp.pl/strategia—baltycka/czym—jest—strategia—

ue—dla—regionu—morza—baltyckiego

Jesli projekt nie wykazuje zgodnosci ze Strategig Unii
Europejskiej dla regionu Morza Battyckiego wpisz ,nie dotyczy”.
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Nazwa pola (rodzaj Sposob wypetnienia
pola)

2.21 Transgranicznos¢ | Wskaz, czy planujesz lub juz realizujesz dziatania dotyczgce
(wybierz z listy) wspotpracy ponadregionalnej, transgranicznej lub
ponadnarodowe.

Jezeli tak, uzupetnij ponizsze informacje.

2.22 Transgranicznosc¢ | Wskaz:

— uzasadnienie 1. Przewidziane w projekcie dziatania obejmujgce aspekt

(pole tekstowe) transgraniczny m.in. w kontekscie miejsca realizacji projektu,
realizowanych dziatan, uzytkownikéw (np. w zakresie cyfryzacji
tancucha dostaw, digitalizacji procesow eksportowych, itp.),
2. Czy nawigzates relacje partnerskie z jakimis podmiotami
zagranicznymi (publicznymi, prywatnymi, NGO) z niemieckich
regionow przygranicznych lub z regiondw nadmorskich. Opisz, w
jaki sposéb zbudowates te relacje (np.: poprzez wymiane
informacji i dobrych praktyk, organizacje cyklicznych spotkan na
Pomorzu Zachodnim lub w krajach partnerskich),
Opisz do$wiadczenie we wspétpracy miedzyregionalnej,
transgranicznej i transnarodowej. Wskaz, czy brates udziat w
realizacji przedsiewzie¢ z udziatem partneréw zagranicznych w
obszarach, w ramach ktérych planujesz realizacje projektu. Jesli
tak, przedstaw, w jaki sposéb wykorzystasz przy jego realizacji
wypracowane wowczas dobre praktyki i zdobyte doswiadczenie.

Jesli projekt nie dotyczy powyzszych kwestii wpisz ,nie dotyczy”.

XIlll. Sekcja J. Oswiadczenia

W kazdym oswiadczeniu wybierz jedng z mozliwych opcji: Tak, Nie, Nie dotyczy. Niektore
oswiadczenia prezentujg jedynie dwie opcje. Nie mozna zapisac sekcji bez zaznaczenia
jednej z opcji.
Lista oswiadczen:
1. Oswiadczam, ze wobec mnie nie orzeczono zakazu dostepu do srodkéw funduszy
europejskich na podstawie odrebnych przepiséw:

— art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
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art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,

art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary.

. Oswiadczam, ze wobec mnie nie zostato zakazane udzielanie bezposredniego lub
posredniego wsparcia ze srodkow unijnych na podstawie art. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczehstwa narodowego.
. Oswiadczam, ze nie cigzy na mnie obowigzek zwrotu pomocy publicznej, wynikajgcy z
decyzji Komisji Europejskiej uznajgcej takg pomoc za niezgodng z prawem oraz z
rynkiem wewnetrznym.

. Oswiadczam, ze nie spetniam przestanek przedsiebiorstwa znajdujgcego sie w trudnej
sytuacji w rozumieniu Wytycznych wspdlnotowych dotyczgcych pomocy panstwa na
ratowanie i restrukturyzacje przedsiebiorstw niefinansowych znajdujgcych sie w
trudnej sytuacji, zgodnie z definicjg zawartg w art. 2 pkt 18 Rozporzgdzenia Komisji
(UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.

. Oswiadczam, ze nie pozostaje w toku likwidacji, w stanie upadtosci, w toku
postepowania upadto$ciowego, naprawczego lub pod zarzgdem komisarycznym.

. Oswiadczam, ze nie zostatem/—am skazany/—a prawomocnym wyrokiem za
przestepstwo: skladania fatszywych zeznan, przekupstwa, przeciwko mieniu,
wiarygodnosci dokumentow, obrotem pieniedzmi i papierami wartosciowymi,
przeciwko systemowi bankowemu, przestepstwo karnoskarbowe albo inne zwigzane z
wykonywaniem dziatalnosci gospodarczej lub popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych.

. Oswiadczam, ze nie jestem podmiotem, ktérych cztonek lub reprezentant organu
zarzgdzajgcego (wykonawczego), wspolnik lub kierownik jednostki organizacyjnej
zostat skazany prawomocnym wyrokiem za przestepstwo: sktadania fatszywych
zeznan, przekupstwa, przeciwko mieniu, wiarygodnosci dokumentéw, obrotem
pieniedzmi i papierami wartosciowymi, przeciwko systemowi bankowemu,
przestepstwo karnoskarbowe albo inne zwigzane z wykonywaniem dziatalnosci
gospodarczej lub popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych.

. Oswiadczam, ze nie podjetam/—agtem jakichkolwiek dziatan dyskryminujgcych,
sprzecznych z zasadami, o ktérych mowa w art. 9 ust. 3 Rozporzgdzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.
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Oswiadczam, ze projekt zostat/zostanie przygotowany zgodnie z odpowiednimi dla
zakresu projektu wymaganiami prawa w zakresie ochrony srodowiska, w tym m.in.
ustawg z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie sSrodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na srodowisko, ustawg z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony
Srodowiska, ustawg z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody, ustawg z dnia 20

lipca 2017 r. Prawo wodne.

10.Oswiadczam, ze projekt nie obejmuje dziatan, ktére stanowity czes¢ operacji

podlegajgcej przeniesieniu produkcji zgodnie z art. 66 Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z 24.06.2021 r.

11.0swiadczam, ze rozpoczecie prac w projekcie nie nastgpito przed ztozeniem wniosku

o dofinansowanie.

12.0Oswiadczam, ze zapewnie trwatos¢ projektu w ciggu 3 lat od daty ptatnosci koncowej,

zgodnie z warunkami zawartymi w art. 65 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) nr 2021/1060.

XIV. Sekcja K. Zatgczniki

W ramach dziatania 1.6 nalezy zatgczy¢ nastepujace zatgczniki:

Formularz opisowy,

Oswiadczenie o statusie przedsiebiorstwa,

Test dojrzatosci cyfrowej,

Dokumenty potwierdzajgce sytuacje finansowa,

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc publiczng,
Oddziatywanie projektu na srodowisko i zgodnos$¢ z przepisami prawa krajowego i
unijnego,

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis — jesli
dotyczy,

Zaswiadczenia lub oswiadczenie o otrzymanej pomocy de minimis — je$li dotyczy,
Petnomocnictwa — jesli dotyczy,

Dokumenty rejestrowe — jesli dotyczy,

Zatgczniki dodatkowe — jezeli dotyczy,

Wyjasnienia sktadane podczas oceny — jezeli dotyczy.

Opis zatgcznikow zawarty jest w regulaminie wyboru projektow.
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Uwaga!

» Jesli chcesz zmieni¢ dotgczony zatgcznik na inny, ponownie dodaj zatgcznik i wybierz
nowy plik. Wtedy ten nowy plik zastgpi poprzedni.

» W jednym polu zatgcznika mozesz zamiescic tylko jeden plik o pojemnosci maks. 25 MB.
Jesli dany rodzaj zatgcznika sktada sie z kilku plikéw, skompresuj dokumenty, a w polu

zatgcznika zamiesc folder ZIP / RAR.

XV. Przesyfanie wniosku

1. Przestanie wniosku jest mozliwe tylko w sytuacji, gdy wniosek ten zostat pozytywnie
sprawdzony pod wzgledem poprawnosci w WOD2021.

2. Whniosek sktada sie poprzez wybér opcji ,Przeslij” z menu wniosku, ktory ma zostaé
ztozony na liscie wnioskow o dofinansowanie, a nastepnie potwierdzenie decyzji przy

komunikacie, ktory pojawi sie po wyborze opciji ,Przeslij”.

XVI. Poprawianie wniosku, sktadanie wyjasnien

1. Mozesz poprawi¢ ztozony wniosek lub zatgczy¢ wyjasnienia w ramach zatgcznika
Wyjasnienia sg sktadane podczas oceny wytgcznie w sytuacji, gdy odeslemy Ci go do
poprawy.

2. Po wystaniu wezwania i zmianie statusu wniosku w aplikacji WOD2021 na ,DO
POPRAWY”, w aplikacji WOD2021 otrzymasz o tym fakcie powiadomienie systemowe.

3. Whniosek otrzymuje woéwczas status: ,Do poprawy” — w sytuacji, gdy wniosek jest
odestany do poprawy, ale nie zostat jeszcze zaktualizowany lub status ,W poprawie” — w
sytuaciji, gdy zaczate$ juz poprawiac wniosek, ale go jeszcze nie przestate$ do nas
ponownie.

4. W celu poprawy/uzupetnienia wniosku nalezy wyszukac wniosek o jednym w ww.
statusow na liscie wnioskow i w menu tego wniosku wybrac opcje ,Popraw”.

5. Poprawianie wniosku oraz zatgczenie wyjasnien z punktu widzenia wnioskodawcy jest
ponownym edytowaniem wniosku, przy czym system tworzy nowg wersje biezgca
wniosku.

6. Po zakonczeniu edycji, przeslij wniosek.
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XVIIl. Anulowanie wniosku

1. Na kazdym etapie bez podawania przyczyn mozesz anulowac ztozony wniosek o
dofinansowanie.

2. Anulowanie wniosku skutkuje tym, ze nie bedziemy zajmowac sie dtuzej tym wnioskiem.

3. Aby anulowac¢ wniosek nalezy na liscie wnioskow o dofinansowanie, w menu
odpowiedniego wniosku wybrac¢ opcje ,,Anuluj wniosek” i potwierdzi¢ decyzje, po

pojawieniu sie komunikatu z prosbg o potwierdzenie.

Wykaz skrétow

CST2021  Centralny System Teleinformatyczny, tj. system teleinformatyczny, o ktérym
mowa w art. 72 ust. 1 lit. e rozporzgdzenia ogolnego oraz art. 4 ust. 1 pkt 6

ustawy wdrozeniowe;j.

DNSH Zasada ,nie czyn powaznych szkod”;
MSP mikro, mate i Srednie przedsiebiorstwa;
UE Unia Europejska

WOD2021 aplikacja Wnioski o dofinansowanie w centralnym systemie teleinformatycznym
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